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:Como completar un informe?

Una vez que el administrador de la institucion haya generado la estructura del informe
cualitativo, podras evaluar a tus alumnos. Para hacerlo, es necesario que ingreses desde el
rol docente.

1 Desde la pestaria ASIGNATURAS, selecciona la materia donde completaras el informe.
Una vez ahi dentro, deberas hacer click en el botén +.
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2 En la vista para agregar actividades, deberés hacer click en la opcién Informes.
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3 Dentro de la vista del informe de la materia, deberas seleccionar una calificacion para
evaluar a cada alumno.

Una vez calificados todos los alumnos, deberas hacer click en el botén Guardar.

Al final de la tabla, podras observar las referencias de las calificaciones.
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4 Una vez guardado el informe, podrés verlo seleccionando la materia en donde lo
completaste. Haciendo click en la tarjeta del mismo, podras editar las calificaciones
siempre y cuando alin no haya cerrado el ciclo ni el director lo haya enviado a
alumnos y familiares.
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Aclaracion: te recomendamos que uses el navegador Google Chrome y que
éste se encuentre actualizado.
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